CPU-Unterricht an der Bischöflichen Liebfrauenschule

Klassen 5 und 6

Zielsetzung:  Alle Schüler sollen durch den Computer Praktischen Unterricht Grundkennt​nisse im Umgang mit Computern erhalten. Die Schüler sollen u. a. in die Lage versetzt werden ein Textverarbeitungsprogramm, eine Tabellenkalkulation und eine Präsentations​software als Werkzeuge beim Anfertigen von Hausaufgaben, Ausarbeitungen und Referaten nutzen zu können. Neben Kenntnissen der Grundfunktionen der ange​sprochenen Programme sollen auch Kenntnisse über deren Leistungsfähigkeit und Einsatzmöglichkeiten vermittelt werden. Die Nutzung des Internets zur Informationsbeschaffung spielt eine immer größere Rolle, deshalb muss auch dieses Medium Teil des Unterrichts sein. Die Fachlehrer sollen bei allen Schülern ab Ende Klasse 6 voraussetzen können, dass die Werkzeuge genutzt werden können.

Gliederung der Lerninhalte
Zeitraster
( Allgemeine Kenntnisse über den Computer
Klasse 5 - Halbj. 1

· Der „Computer“ und seine Bestandteile

· Zentraleinheit  

· Bildschirm 

· Maus 

· Tastatur 

· Betriebssystem

· Ausgabegeräte

· weitere Eingabegeräte

· „Computerarbeitsplatz“ an der Bischöflichen Liebfrauenschule

( Computerschreiben – Erlernen des Tastenfeldes
Klasse 5 – Halbj. 1

    (parallel zu anderen Lerninhalten) 


( Grundkenntnisse auf Betriebssystemebene (Windows–Grundwissen)
Klasse 5 – Halbj. 1

· Fenstertechnik unter Windows


· Anlegen von Ordner und Dateien

· Umgang mit dem Windows-Explorer

( Textverarbeitung (WORD)
Klasse 5 – Halbj. 1 und 2

· Bildschirmaufbau (als Beispiel für den grundsätzlichen


Aufbau der Office-Programme)

· Texte erstellen, abspeichern, verbessern 
( löschen einfügen, kopieren, verschieben)

· Texte formatieren z. B. Erstellen einer Weihnachtskarte

· Einfügen von Bildern

· Einfügen von Objekten z. B. Mathematische Formeln

( Präsentationsprogramm (PowerPoint)
Klasse 5 – Halbj. 2

· PowerPoint-Anwendungsfenster 

· worauf kommt es beim Präsentieren von Informationen an?

· Anlegen von Folien

· Formatierung von Folien und Animationseffekte

· Einbinden von Bildern

(Tabellenkalkulationsprogramm (EXCEL)
Klasse 6 – Halbj. 1

· was bedeutet Tabellenkalkulation – 
grundsätzliche Vorgehensweise beim Erstellen von Tabellen

· Excel-Fenster 

· Excel-Arbeitsblatt

·  Eingabe

·  Gestaltung

·  Formatierung

· drucken

· speichern/schließen und öffnen/neu erstellen

· Zellen

· Zelladressierung 

· Zellformatierung 

· absolute und relative Zellbezüge

· Eingabevereinfachungen unter Excel

·  markieren 

·  kopieren 

·  verschieben

· Arbeiten mit Formeln und Funktionen

· Erstellen von Diagrammen

( Vertiefung PowerPoint
Klasse 6 –Ende Halbj. 1

· Verknüpfen von Folien

· Einbinden von Bildern, Tabellen und Diagrammen

· Referatstechniken

( Informationsrecherche im Internet
Klasse 6 –Halbj. 2

· Aufbau und Funktionsweise des Internet 

· Sicherheitslücken

· Informationsrecherche

· Speicherung, Auswertung und Darstellung der Informationen

( Abschlussaufgabe Reiseplanung
Klasse 6 –Halbj. 2
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